Asystent /| Asystentka Specjalistki HR

Branza doradztwa finansowego | Poznan

Studiujesz i chcesz zdoby¢ pierwsze konkretne doswiadczenie w HR i rekrutacji?
Szukasz pracy, ktorg mozesz potaczy¢ ze studiami, ale jednoczesnie zalezy Ci na nauce
zawodu i realnym rozwoju?

Szukam osoby, ktéra bedzie wspiera¢ mnie w codziennej pracy HR w strukturze doradcéw
finansowych, a z czasem bedzie uczy¢ sie prowadzenia coraz wiekszej czesci procesu
rekrutacyjnego samodzielnie.

Czym bedziesz sie zajmowac?

umawianiem i potwierdzaniem rozmow rekrutacyjnych — rowniez telefonicznie,
naukg prowadzenia kompleksowego procesu rekrutacyjnego: od pierwszego
kontaktu z kandydatem, przez rozmowe rekrutacyjna, az po feedback,
wsparciem wspotpracy z poznanskimi uczelniami wyzszymi i biurami karier,
wsparciem procesu wdrazania nowych doradcow finansowych,

tworzeniem ankiet organizacyjnych i rozwojowych,

zadaniami organizacyjnymi i komunikacyjnymi wspierajgcymi sprawne
funkcjonowanie biura i zespotu.

Kogo szukam?
Osoby, ktéra:

jest gotowa do regularnej pracy w biurze,

jest rzetelna, samodzielna i proaktywna,

chce pozna¢ zawdd specjalisty/specjalistki HR od strony praktycznej,

bardzo dobrze organizuje swojg prace i pilnuje terminéw,

swobodnie komunikuje sie z ludzmi, potrafi zadawac pytania i aktywnie stuchac,
nie obawia sie czestych rozmow telefonicznych,

chce sie uczy¢ i stopniowo przejmowac wiekszg odpowiedzialnosé.

Mile widziane osoby studiujgce w trybie zaocznym.

Co zyskasz?
To stanowisko moze by¢ dobrym poczatkiem kariery w HR. Nauczysz sie m.in.:

prowadzenia procesow rekrutacyjnych w praktyce,
prowadzenia rozmow z kandydatami i udzielania feedbacku,
organizacji procesow onboardingowych,

wspotpracy z uczelniami i dziatan skierowanych do studentéw,
tworzenia narzedzi wspierajgcych prace HR,

funkcjonowania HR w branzy doradztwa finansowego.



Przede wszystkim zdobedziesz pierwsze doswiadczenie zawodowe i mozliwosé
diugofalowego rozwoju oraz wspétpracy.

WarunKki

? Poznan, ul. Marcelinska
5 ok. 80 godzin miesigcznie / pot etatu — mozliwo$é potgczenia pracy ze studiami

¢ 1500-2500 zi brutto miesigcznie

Jak aplikowac¢?

Wyslij swoje CV wraz z krétka informacja, dlaczego chcesz rozpoczaé prace w HR na
adres:

olga.stankowska@phinance.pl

Nie wymagamy doswiadczenia w HR. Wazniejsze sg dla nas motywacja do nauki,
komunikatywnos$é, dobra organizacja i gotowos¢ do dziatania.
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