Zarzadzenie nr 78/2026
Rektora Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu
z dnia 30 wrzesdnia 2026 roku

w sprawie procedury tworzenia i zmiany programow studidow oraz korzystania z systemu
e-sylabus w zakresie studiow pierwszego i drugiego stopnia

Na podstawie art. 23 ust. 2 pkt 8 w zwigzku z art. 53 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (t.j. Dz.U. z 2024 roku, poz. 1571, ze zm.) zarzgdzam, co
nastepuje:

§1
Tworzenie kierunku studiow

1. Utworzenie studiéw na kierunku przyporzadkowanym do dyscypliny albo dyscypliny

wiodgcej:

1) w ktérej uczelnia posiada kategorie naukowg A+, A albo B+;

2) zawierajgcej sie w dziedzinie, o ktérej mowa w art. 243 ust. 7 ustawy Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce;

nie wymaga pozwolenia ministra.

2. W Uniwersytecie Ekonomicznym w Poznaniu kierunki studidw mogg by¢ tworzone

w dyscyplinie albo dyscyplinie wiodgcej:

1) ekonomia i finanse;

2) informatyka techniczna i telekomunikacja;
3) nauki o komunikacji spotecznej i mediach;
4) nauki o zarzadzaniu i jakosci.

3. Studia na okre$lonym kierunku, poziomie i profilu tworzy rektor UEP.

4. Przed przystgpieniem do tworzenia dokumentacji programu studidow dla nowego kierunku,
dyrektor studiéw zobowigzany jest do przekazania do Rektora wniosku o wszczecie
procedury utworzenia nowego kierunku studidw, przygotowanego wedtug wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia, w terminie do dnia 30 czerwca roku
poprzedzajgcego rok akademicki, w ktorym opracowywany bedzie program studiow dla
tego kierunku.

5. Po otrzymaniu formalnej zgody na rozpoczecie prac nad nowym kierunkiem, dyrektor
studidw moze przystgpic¢ do tworzenia dokumentacji kierunku, o ktérej mowa w ust. 6.

6. Dokumentacje projektowanego kierunku studidow, zawierajgcg program studiow oraz
whniosek wiasciwego dyrektora studiow o ustalenie programu studiéw dla nowego kierunku
(wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia) weryfikuje pod
wzgledem merytorycznym i formalnym wiasciwa komisja ds. studidow, dziatajgca przy
dyrektorze studidow. W szczegdlnosci Komisja ds. studidw weryfikuje i akceptuje sylabusy do
przedmiotdw zawartych w programie studiow.

7. Dyrektor studiéw przedktada Radzie Programowej dokumentacje proponowanego
programu studiow dla nowego kierunku wraz z wnioskiem, o ktérym mowa w ust. 6, oraz
opinig wifasciwej komisji ds. studidw, nie pozniej niz do dnia 31 stycznia roku

1



10.

11.
12.

13.

14.

15.

poprzedzajgcego rok akademicki, w ktérym prowadzenie studidow na tym kierunku ma
zostac rozpoczete.

Po stwierdzeniu, ze zfozona dokumentacja nie spetnia wymogdéw merytorycznych
lub formalnych, Rada Programowa zwraca jg dyrektorowi studiéw do uzupetnienia lub
poprawy. W przypadku, gdy dokumentacja nie zawiera btedéw merytorycznych
i formalnych Rada Programowa przygotowuje opinie, ktérg wraz z wnioskiem, o ktérym
mowa w ust. 6, i dokumentacjg programu studiéw dla nowego kierunku przekazuje
rektorowi.

Ustalenie programu studiéw wymaga zasiegniecia opinii samorzgdu studenckiego. Wtasciwy
organ samorzadu studenckiego zobowigzany jest wyrazi¢ opinie w terminie 30 dni od
doreczenia samorzgdowi wniosku rektora o wyrazenie opinii. W przypadku bezskutecznego
uptywu tego terminu, wymag zasiegniecia opinii uwaza sie za spetniony.

Rektor, po =zasiegnieciu opinii samorzadu studenckiego i Senackiej Komisji
ds. Ksztafcenia, przedktada program studidw dla nowego kierunku wraz z wnioskiem
o ustalenie programu studiéw i opinig Rady Programowej Senatowi UEP.

Senat UEP ustala program studiéw dla kierunku.

W wypadku nieustalenia przez Senat UEP programu studiow dla kierunku, moze on zostac
przekazany Senatowi ponownie do ustalenia po zakoniczeniu stosownych dziatan
dostosowawczych.

Rektor przyporzagdkowuje kierunek do co najmniej 1 dyscypliny. W przypadku
przyporzadkowania kierunku studidw do wiecej niz 1 dyscypliny, rektor wskazuje dyscypline
wiodacg, w ramach ktérej bedzie uzyskiwana ponad potowa efektéw uczenia sie.

Rektor zawiadamia ministra witasciwego ds. szkolnictwa wyzszego oraz Polskg Komisje
Akredytacyjng (PKA) o:

1) utworzeniu studiow;

2) rozpoczeciu prowadzenia studiéw;

na okreslonym kierunku, poziomie i profilu studiéw, w terminie miesigca od zaistnienia tych
okolicznosci.

Uczelnia udostepnia w BIP na swojej stronie podmiotowej program studiéw na nowo
utworzonym kierunku, poziomie i profilu w terminie 14 dni od jego ustalenia przez Senat.

§2
Zaprzestanie prowadzenia studiow

W wypadku braku przyje¢ kandydatéw na | rok studiow w dwdch kolejnych latach
akademickich oraz braku studentéw na danym poziomie studidow prowadzonych
na danym kierunku wtfasciwy dyrektor studiow informuje rektora o koniecznosci
zaprzestania ksztatcenia na danym kierunku, poziomie i profilu albo sktada wniosek
0 zmiane programu studiéw dla tego kierunku.

Dyrektor studiéw przedktada Radzie Programowej wniosek o zaprzestanie ksztatcenia na
okreslonym kierunku, poziomie i profilu wraz z opinig wtasciwej komisji ds. studiéw
najpdzniej do dnia 31 stycznia roku poprzedzajgcego rok akademicki, w ktorym planowane



jest usuniecie kierunku z oferty oraz rozpoczecie procedury zaprzestania ksztatcenia na
danym kierunku. Wzdér wniosku stanowi zatgcznik nr 3.

Rada Programowa przygotowuje opinie w sprawie likwidacji studidw na okreslonym
kierunku, poziomie i profilu, ktdrg wraz z wnioskiem przekazuje rektorowi.

Rektor podejmuje decyzje o zaprzestaniu ksztatcenia na danym kierunku studiéw po
zakonczeniu studidw przez wszystkich studentéw kierunku i zawiadamia ministra
wtasciwego ds. szkolnictwa wyzszego oraz Polskg Komisje Akredytacyjng (PKA)
o zaprzestaniu prowadzenia studiéw na okre$lonym kierunku, poziomie i profilu studidw w
terminie miesigca od dnia zaistnienia tej okolicznosci.

§3
Wprowadzanie modyfikacji kierunku studiow

W celu doskonalenia programu studiéw mozna dokonywa¢ w nim zmian.
Zmiany w programie studiéw oraz zmiany w zakresie nazwy kierunku/specjalnosci s
wprowadzane z poczatkiem nowego cyklu ksztatcenia.
W trakcie cyklu ksztatcenia w programie studiow mogg by¢ wprowadzane wytgcznie zmiany:
1) w doborze tresci ksztatcenia przekazywanych studentom w ramach zajeé,

uwzgledniajgcych najnowsze osiggniecia naukowe lub zwigzane z dziatalnosciag

zawodowsg;
2) konieczne do:

a) usuniecia nieprawidtowosci stwierdzonych przez Polskg Komisje Akredytacyjna,

b) dostosowania programu studiow do zmian w przepisach powszechnie

obowigzujacych.

Zmiany w programie studiow wprowadzane w trakcie cyklu ksztatcenia s3 udostepniane w
BIP na stronie podmiotowej uczelni co najmniej na miesigc przed rozpoczeciem semestru,
ktdrego dotycza.
Z inicjatywa zmiany nazwy kierunku/specjalnosci lub wprowadzenia zmian do programu
studiow wystepuje rektor lub wtasciwy dyrektor studidow.
Za zmiany w programie studiéw uznaje sie zmiane sktadowych programu studiow,
okreslonych w uchwale Senatu UEP w sprawie programow studidow na studiach pierwszego
i drugiego stopnia oraz sposobu ich przygotowania, z tym zastrzezeniem, ze w ramach
modyfikacji w programie studidw mozna dokonywac zmian tgcznie do 30% ogodlnej liczby
kierunkowych efektéw uczenia sie, okreslonych w programie studiéw ustalonym dla danego
kierunku, przy czym dla programoéw studiow ustalonych przed dniem wejscia w zycie
niniejszego zarzgdzenia zmiany w efektach uczenia sie nie mogg przekraczaé¢ 30% ogodlnej
liczby kierunkowych efektéw uczenia sie okreslonych w programie studidw, aktualnym na
dzieh 1.10.2026 r. Zmiana tresci programowych przypisanych do zajeé nie stanowi zmiany
programu studiéw, jesli nie zmienity sie przypisane do nich efekty uczenia sie.
Proces zmiany nazwy kierunku/specjalnosci lub zmiany programu studiéw koordynuje
wiasciwy dyrektor studidow. Dokumentacje dotyczacg zmian, o ktdrych mowa w ust. 2
i ust. 3 pkt 2 weryfikuje pod wzgledem merytorycznym i formalnym wtasciwa komisja ds.
studidw.
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Wiasciwy dyrektor studiow przedktada Radzie Programowej, w terminie do dnia 31 stycznia
roku poprzedzajgcego rok akademicki, w ktérym rozpocznie sie cykl ksztatcenia, od ktérego
majg obowigzywaé zmiany programu studidw, wniosek sporzgdzony wedtug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego zarzgdzenia wraz z opinig wtasciwej komisji ds.
studidw.

W zaleznosci od proponowanej modyfikacji, do wniosku nalezy dotaczyé nastepujgca

dokumentacje:
Lp. Modyfikacja Wymagane dokumenty

1. | Zmiana nazwy kierunku bez zmiany Whniosek
programu studiéw

2. | Zmiana nazwy kierunku ze zmiang Whiosek i zmieniony program studidow
programu studiow
Zmiana efektéw uczenia sie Whiosek i zmieniony program studiow
Zmiana nazwy specjalnosci bez zmiany Whniosek
przedmiotow specjalnosciowych

5. | Zmiana nazwy specjalnosci ze zmiang Whiosek i zmieniony program studiéw
przedmiotow specjalnosciowych*

6. | Likwidacja specjalnosci bez zmian w Whiosek
programie studiow**

7. | Likwidacja specjalnosci powodujaca Whiosek i zmieniony program studiéw
zmiany w programie studiéw
Zmiana przedmiotow podstawowych Whiosek i zmieniony program studiéw
Zmiana przedmiotow kierunkowych Whiosek i zmieniony program studiéw

10. | Zmiana przedmiotéw specjalnosciowych Whniosek i zmieniony program studiéw
bez zmiany nazwy specjalnosci**

11. | Utworzenie nowej specjalnosci Whiosek i zmieniony program studiéw
12. | Inne zmiany, np. zmiana nazwy Whniosek i zmieniony program studiow
przedmiotu

*Za zmiane programu specjalnosci uznaje sie zmiane nie wiecej niz potowy przedmiotéw specjalnosciowych.

** W wypadku likwidacji specjalnosci bez zmian w programie studiéw wtasciwy dyrektor studiow przedktada
Radzie Programowej, wniosek sporzadzony wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego
zarzadzenia wraz z opinig wtasciwej komisji ds. studiow. W wypadku braku naboru na specjalnos¢ w dwéch
kolejnych latach wtasciwy dyrektor studidw zobowigzany jest wystgpic¢ z wnioskiem o likwidacje specjalnosci
albo o zmiany w programie specjalnosci.

Po stwierdzeniu, ze ztozona dokumentacja nie spetnia wymogdéw merytorycznych
lub formalnych, Rada Programowa zwraca jg do witasciwego dyrektora studidéw w celu
uzupetnienia lub poprawy.

W przypadku, gdy dokumentacja nie zawiera btedéw merytorycznych i formalnych Rada
Programowa przygotowuje opinie, ktérg wraz z wnioskiem i dokumentacjg — o ile jest
wymagana — przekazuje rektorowi.

Decyzje o zmianie nazwy kierunku/specjalnosci bez zmiany programu studidéw podejmuje
rektor.



13. W wypadku zmian w programie studiow rektor przedktada wniosek, wraz z dokumentacijg
i opinig Rady Programowej, Senatowi UEP.

14. W wypadku ustalenia zmienionego programu studidow przez Senat UEP, wtasciwy dyrektor
koordynuje proces wdrozenia zmian.

15. W wypadku podjecia przez Senat UEP uchwaty o odrzuceniu wniosku w sprawie zmiany
programu studidw, wniosek moze by¢ przekazany przez wtasciwego dyrektora studiow
Radzie Programowej ponownie do procedowania po zakoriczeniu dziatan dostosowawczych.

§4
Tworzenie/modyfikacja kierunku studiéw w ramach projektéw dofinasowanych ze zrédet
zewnetrznych

1. W wypadku sktadania wnioskdw w projektach/konkursach finansowanych ze Zrddet
zewnetrznych, ktére przewidujg tworzenie/modyfikacje kierunkéw studiow konieczne jest,
przed ztozeniem wniosku, uzyskanie opinii Rady Programowej na temat proponowanych
zmian, ktére maja by¢ wprowadzone po uzyskaniu dofinansowania.

2. Po uzyskaniu dofinansowania tworzenie/modyfikacja kierunku studiow odbywa sie na
zasadach i w terminach okreslonych niniejszym Zarzadzeniem.

§5
System e-sylabus, opracowywanie dokumentacji programu studiéw
1. Tworzenie oraz zmiana programoéw studiow odbywa sie z wykorzystaniem funkcjonalnosci
dostepnych w systemie e-sylabus (okreslanym dalej réwniez jako System).
2. Dostep do Systemu uprawnionych do tego uzytkownikdw znajduje sie pod adresem
http://esylabus.ue.poznan.pl. Logowanie do Systemu odbywa sie na podstawie UID (NIU)

i hasta uzytkownika w uczelnianych systemach informatycznych.

3. Funkcjonowanie Systemu nadzorujg administratorzy systemu, ktérymi sg wyznaczeni
pracownicy Dziatu Dydaktyki.

W Systemie opracowywana jest cata dokumentacja programu studiow.

5. W celu utworzenia w Systemie programu studiéw dla nowego kierunku wtasciwy dyrektor
studidow zobowigzany jest przekazaé administratorowi systemu nastepujace bazy danych:
1) plik Excel z kierunkowymi efektami uczenia sie w jezyku polskim i angielskim;

2) plik Excel zawierajacy liste przedmiotéw dla nowego kierunku/specjalnosci w jezyku
polskim i angielskim.

Aktualne wzory powyzszych baz danych sg zamieszczane na stronie internetowej Uczelni

(zaktadka Pracownicy/Dydaktyka).

6. Na podstawie informacji wskazanych w ust. 5 administrator systemu tworzy w Systemie
siatke studiéw i nadaje osobom wskazanym przez dyrektora studidw uprawnienia do
przygotowania w Systemie dokumentacji programu studiéw dla kierunku.

7. Informacje znajdujgce sie na karcie opisu przedmiotu (sylabusie) wprowadza do systemu
osoba przypisana w bazie danych Systemu do danego przedmiotu jako odpowiedzialna za
tres¢ sylabusa i jego aktualizacje. Osoba ta zobowigzana jest do wprowadzania jego tresci


http://esylabus.ue.poznan.pl/
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11.

do Systemu w jezyku polskim i angielskim. Osoba odpowiedzialna za tres¢ sylabusa do
przedmiotu jest wyznaczana przez wtasciwego dyrektora studiow .

Nauczyciel akademicki wnioskujagcy o wprowadzenie do programu studiow
nowego/zmodyfikowanego przedmiotu zobowigzany jest do uzyskania zgody wtasciwego
dyrektora studidéw. W celu uzyskania zgody nauczyciel akademicki zobowigzany jest do
ztozenia do dyrektora studidéw wniosku, zaopiniowanego przez kierownika katedry, ktérego
wzér okresla zatacznik nr 5 do niniejszego Zarzadzenia. Po akceptacji wniosku przez
wtasciwego dyrektora studidw, opracowanie sylabusa do przedmiotu (w jezyku polskim i
angielskim) odbywa sie w Systemie.

Za poprawnos¢ danych znajdujgcych sie w Systemie (a w szczegdlnosci za wiasciwe
przyporzadkowanie do przedmiotu: osoby odpowiedzialnej za tres¢ sylabusa, liczby
punktéw ECTS, wymiaru godzinowego, jego umiejscowienie w programie studiéw oraz
sposobu zaliczenia) odpowiada wytacznie wtasciwa komisja ds. studiéw przy dyrektorze
studidw, ktory nadzoruje kierunek studiow, na ktéorym dany przedmiot jest realizowany.
Zgodnos¢ zmian wprowadzanych do Systemu z uchwatami Senatu oraz decyzjami
dyrektoréw studiéw nadzoruje Dziat Dydaktyki.

Uwagi oraz sugestie zwigzane ze sposobem funkcjonowania Systemu nalezy zgtaszac
w formie elektronicznej administratorom systemu (na adres: esylabus@ue.poznan.pl).

§6

Wprowadzanie zmian do Systemu w trakcie cyklu ksztatcenia
W trakcie cyklu ksztatcenia osoba odpowiedzialna za tres¢ sylabusa moze dokonywaé
w nim zmian, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 pkt 1. Zmiany te muszg by¢ wprowadzone do
Systemu na co najmniej miesigc przed rozpoczeciem semestru, ktdrego dotycza.
W zwigzku z powyzszymi zmianami, wprowadzanymi w trakcie cyklu ksztatcenia, osoba
odpowiedzialna za tres¢ sylabusa ma dostep do edycji ponizszych pozycji sylabusa:
— tresci programowe,
— literatura,
— informacje rozszerzone o metodach nauczania i sposobie zaliczenia przedmiotu.
Zmiany, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 pkt 2 wprowadza do systemu administrator na
podstawie pisemnej informacji przekazanej przez wtasciwego dyrektora studiow.
System e-sylabus umozliwia generowanie raportdw o wprowadzanych zmianach.
Uprawnienia do generowania raportéw o takich zmianach majg dyrektorzy studiow lub
wskazane przez nich osoby. Uprawnienia te nadaje im administrator systemu.
Komisje ds. studiéw zobowigzane sg do przeprowadzania okresowego (ale nie rzadziej niz
raz na dwa lata) przegladu sylabuséw i monitorowania poprawnosci zmian wprowadzanych
w trakcie cyklu ksztatcenia, o ktorych mowa w ust. 1.

§7
Wprowadzanie w e-sylabusie zmian dla nowego cyklu ksztatcenia

Modyfikacja istniejgcych sylabusdéw i tworzonych na ich podstawie programéw studiéw dla

nowego cyklu ksztatcenia odbywa sie wedtug nastepujacego harmonogramu:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

do dnia 31 pazdziernika roku poprzedzajgcego rok akademicki, w ktérym ma zostac
rozpoczete ksztaftcenie, administrator systemu tworzy ,kalke” istniejgcych w Systemie
programoéw studidw dla cyklu ksztatcenia rozpoczynajgcego sie w kolejnym roku
akademickim;

do dnia 15 grudnia roku poprzedzajgcego rok akademicki, w ktérym ma zostac rozpoczete
ksztatcenie dyrektor studidw przesyta do administratora systemu wykaz, zaopiniowany przez
wiasciwe komisje ds. studidw, planowanych zmian w programach studiéw dla cyklu
ksztatcenia rozpoczynajgcego sie w kolejnym roku akademickim oraz zmodyfikowane bazy,
o ktérych mowa w § 5 ust. 5;

do dnia 15 grudnia roku poprzedzajgcego rok akademicki, w ktérym ma zostac rozpoczete
prowadzenie studiow, wtasciwy dyrektor studiow zobowigzany jest przekaza¢ do
administratora Systemu bazy, o ktérych mowa w § 5 ust. 5 dla programu studiéw na
nowotworzonym kierunku;

do dnia 31 marca roku poprzedzajgcego rok akademicki, w ktéorym na zostac rozpoczete
ksztatcenie administrator systemu wprowadza zmiany zgtoszone przez wtasciwe komisje ds.
studidw dla cyklu ksztatcenia rozpoczynajacego sie w kolejnym roku akademickim;

do dnia 15 maja roku poprzedzajacego rok akademicki, w ktdrym ma by¢ rozpoczete
ksztatcenie administrator systemu publikuje na stronie UEP programy studiéw, ktére beda
obowigzywaty w cyklu ksztatcenia rozpoczynajacym sie w kolejnym roku akademickim;

w okresie od dnia 15 czerwca do 15 lipca roku poprzedzajgcego rok akademicki w ktédrym ma
by¢ rozpoczete ksztatcenie osoby odpowiedzialne za tres¢ sylabusdw mogg wprowadzac¢ do
nich zmiany, ktére beda obowigzywaty w nowym roku akademickim;

terminy pozostatych prac zwigzanych z modyfikacjg oferty dydaktycznej sg udostepniane na
stronie uczelni (zaktadka Pracownicy/dydaktyka).

§8
Zarzadzenie wchodzi w zycie od dnia publikacji.
Z chwilg wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia traci moc Zarzadzenie nr 3/2026 Rektora
Uniwersytetu Ekonomicznego w Poznaniu z dnia 14 stycznia 2026 roku w sprawie procedury
tworzenia i zmiany programoéw studidow oraz korzystania z systemu e-sylabus w zakresie
studidw pierwszego i drugiego stopnia.

REKTOR

(prof. dr hab. Barbara Jankowska)



