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OGLOSZENIE ICHB PAN NR 4/2026/A
NA STANOWISKO REFERENT/REFERENTKA DS. PROMOCJI

INSTYTUCJA: Instytut Chemii Bioorganicznej PAN
MIASTO: Poznan

RODZAJ STANOWISKA K/M:  Referent/ Referentka ds. promocji
LICZBA STANOWISK: 1

DATA OGLOSZENIA: 29.09.2026r.

TERMIN SKEADANIA OFERT: 30.10.2026r.

LINK DO STRONY: http://www.ibch.poznan.pl

Zakres obowiazkow:

 realizacja nagran oraz montaz materiatdw wideo o charakterze informacyjnym i promocyjnym,
w szczegblno$ci dokumentujacych dzialalno$¢ naukowa i1 wydarzenia organizowane przez
Instytut na mediach spotecznosciowych

* opracowywanie projektow na potrzeby komunikacji wewnetrznej 1 zewnetrznej

(w tym prezentacji, infografik, plakatow, zaproszen itp.)

* wykonywanie zdje¢ i ich obrobka

* przygotowywanie i realizacja zamdwien na materialy promocyjne i gadzety

* wsparcie organizacyjne oraz obstuga wydarzen o charakterze naukowym i popularyzatorskim
(konferencje, warsztaty)

* wspoOlpraca z komodrkami organizacyjnymi Instytutu w zakresie przygotowywania materialow
informacyjnych i promocyjnych
» zapewnienie spdjnosci identyfikacji wizualnej

Wymagania obowiazkowe:

* doswiadczenie w zakresie nagrywania i montazu materiatow wideo

* umiej¢tnos¢ tworzenia projektow graficznych

» doswiadczenie w obrobce materiatow fotograficznych

* praktyczna znajomos$¢ narzedzi: Adobe Premiere, Adobe Lightroom, Canva

* umiejetnos¢ organizacji pracy wilasnej oraz realizacji wielu zadan rownoczesnie

* samodzielnos$¢, rzetelnos$¢ oraz doktadnos¢ w wykonywaniu powierzonych obowiazkow
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* umiejetnos¢ pracy w zespole oraz komunikacji z pracownikami o zréznicowanym profilu
zawodowym

* gotowos¢ do udzialu w obsludze wydarzen organizowanych przez Instytut, w tym poza
standardowymi godzinami pracy

Dodatkowe atuty:

* znajomos¢ aktualnych trendéw w komunikacji wizualnej i multimediach,

* doswiadczenie we wspolpracy z podwykonawcami (np. drukarnie, agencje reklamowe),
* umiejetnos¢ planowania i koordynowania dziatan promocyjnych,

 studia na kierunku biologia, chemia lub pokrewne.

Oferujemy:

» zatrudnienie na podstawie umowy o prac¢ w niepelnym wymiarze czasu pracy, ¥ etatu, dostepne
od zaraz (pierwsza umowa na okres probny 3 m-ce),

* wynagrodzenie zasadnicze 2600,00 zt brutto plus dodatek stazowy,

* miejsce pracy w samym centrum Poznania ze §wietnymi mozliwo$ciami dojazdu,

» celastyczne godziny rozpoczgcia pracy,

* mozliwo$¢ rozwoju zawodowego i statego podnoszenia wlasnych kwalifikacji na dedykowanych
szkoleniach,

» $wiadczenia socjalne (dofinansowanie wczaséw, karty Multisport, pracownicza kasa
pozyczkowa, mozliwo$¢ skorzystania z ubezpieczenia grupowego, mozliwos¢ skorzystania z
ubezpieczenia opieki medycznej).

Wymagane dokumenty:

Zgloszenie na konkurs powinno zawiera¢ CV oraz opcjonalnie portfolio.
Informujemy, Zze odpowiemy jedynie na wybrane oferty. Rekrutacja jest dwustopniowa. Kandydaci
zakwalifikowani do drugiego etapu zostang zaproszeni na rozmowg.

Zgloszenie na konkurs nalezy zlozy¢ za posrednictwem portalu eRecruiter pod adresem:

https://system.erecruiter.pl/FormTemplates/RecruitmentForm.aspx?WeblD=56181196bfd7450e8f0ec7943e18897b

Klauzula informacyjna:

Zgodnie z tresciq art. 13 rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepltywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych), zwanego dalej RODO,
informujemy, ze:

1. Administratorem zebranych danych osobowych jest Instytut Chemii Bioorganicznej PAN w Poznaniu, adres: ul.
Noskowskiego 12/14, 61-704 Poznan, REGON 000849327 NIP 777-00-02-062 (zwany w dalszej czesci Instytutem). 2.
Administrator wyznaczyl Inspektora Ochrony Danych, z ktorym mozna si¢ kontaktowac pisemnie, za pomocg poczty

tradycyjnej piszqc na adres: Inspektor Ochrony Danych, Noskowskiego 12/14, 61-704 Poznarn lub wysylajgc e-mail na
adres: dpo@ibch.poznan.pl
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3. Dane osobowe przetwarzane sq w celu realizacji zadan administratora zwigzanych z przeprowadzeniem niniejszej
rekrutacji.

4. Podstawg prawng przetwarzania danych stanowi ustawa z dnia 26 czerwca 1974 roku — Kodeks pracy, ustawa z dnia
30 kwietnia 2010 roku o Polskiej Akademii Nauk lub zgoda osoby, ktérej dane dotyczg.

5. Panstwa dane zgromadzone w obecnym procesie rekrutacyjnym bedg przechowywane przez okres 3 miesiecy od
momentu rozstrzygnigcia procesu rekrutacji. Po tym okresie dane osobowe zostang skutecznie zniszczone.

6. Panstwa dane osobowe nie bedq przekazywane do kraju trzeciego.
7. Osobie, ktorej dane sq przetwarzane przystuguje prawo:

+ Dostepu do tresci swoich danych osobowych, zgdania ich sprostowania lub usunigcia, na zasadach okreslonych w
art. 15-17 RODO;

+ ograniczenia przetwarzania danych, w przypadkach okreslonych w art. 18 RODO;

+ przenoszenia danych, na zasadach okreslonych w art. 20 RODO;

+ cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wplywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na
podstawie zgody przed jej cofnigciem,

+wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Podanie danych osobowych w zakresie wynikajgcym z art. 22(1) ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, jest

obowigzkowe, podanie danych w zakresie szerszym jest dobrowolne i wymaga wyrazenia zgody na ich przetwarzanie.

Ochrona danych osobowych - zgloszenia sygnalistow | Ochrona sygnalistéw

Informujemy, ze w przypadku zglaszania naruszen za pomocq dedykowanego systemu dla sygnalistow, dane osobowe
zglaszajgcego bedq przetwarzane zgodnie z obowiqzujgcymi przepisami dotyczqcymi ochrony danych osobowych, w tym z WW.
Rozporzqdzeniem

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.). Zapewniamy poufnos¢ i ochrong tozsamosci
zglaszajqcych, oraz ze ich dane nie bedg ujawniane bez ich zgody, chyba ze przepisy prawa stanowiq inaczej.

Szczegotowe zasady dotyczgce ochrony danych osobowych oraz procedury zgtaszania naruszen prawa znajdujq si¢ w naszym
Regulaminie zgloszen wewnetrznych w Instytucie Chemii Bioorganicznej Polskiej Akademii Nauk dostepnym pod linkiem:
https://portal.ichb.pl/wp-content/uploads/2024/09/ZacznikdoZarzdzenianr29 09_2024REGULAMINZGOSZEWEWNTRZNYCH-

1.pdf
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