
IDEALNE RÓWNIEŻ 
DLA STUDENTÓW!

Nie masz doświadczenia? 

Aplikuj!

Nauczymy 
wszystkiego od 

podstaw!

FALO zarządzanie nieruchomościami · od ponad 21 lat

REKRUTUJEMY · 2 WAKATY

Księgowa / Księgowy
ds. wspólnot mieszkaniowych

WYNAGRODZENIE

5 500 – 9 000 zł
brutto / miesięcznie 

zależne od doświadczenia

UMOWA

- umowa o pracę 

pełny etat / pół 

etatu

TRYB

praca stacjonarna 

od zaraz

MIEJSCE PRACY

ul. Kasprzaka 42 

Poznań-Grunwald

Twój zakres obowiązków

opieka księgowa wybranych wspólnot mieszkaniowych i 

nieruchomości komercyjnych

bezpośredni kontakt z członkami wspólnot i 

właścicielami nieruchomości

prowadzenie kartotek właścicieli lokali

sporządzanie sprawozdań i analiz

rozliczanie mediów i uzgadnianie sald

wystawianie faktur i not księgowych

księgowanie faktur, wyciągów i innych dokumentów 

księgowych

księgowanie naliczeń

przygotowywanie zestawień i realizowanie przelewów

obsługa systemu księgowego GRANIT i VARICO

śledzenie zmian w prawie dotyczącym księgowości 

wspólnot mieszkaniowych

Nasze wymagania

wykształcenie minimum średnie

dobra znajomość MS Office (Excel, Outlook)

rozwinięte umiejętności komunikacyjne

dobra organizacja pracy, samodzielność 

i analityczne myślenie

MILE WIDZIANE (ALE NIEWYMAGANE)

wykształcenie o profilu matematycznym lub 

rachunkowym

doświadczenie w rachunkowości wspólnot 

mieszkaniowych

znajomość systemu księgowego GRANIT

To oferujemy

umowę o pracę atrakcyjne wynagrodzenie pracę w klimatyzowanym 

i przytulnym biurze

pracę w zgranym zespole wsparcie merytoryczne rozwój osobisty i zawodowy

biuro w dogodnej lokalizacji 

(łatwy dojazd komunikacją 

miejską)

parking dla pracowników nawiązanie wieloletniej 

współpracy

FALO od ponad 21 lat oferuje kompleksowe usługi zarządzania 

nieruchomościami mieszkaniowymi oraz powierzchniami 

komercyjnymi.

APLIKUJ JUŻ DZIŚ

www.falonieruchomosci.pl

administracja@falo.com.pl

Administratorem danych osobowych kandydatów jest FALO sp. z o.o., ul. Kasprzaka 42, 60-245 Poznań. Dane przetwarzane są wyłącznie w 

celu przeprowadzenia obecnej rekrutacji. Prosimy o zamieszczenie w CV klauzuli: „Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych 

osobowych przez FALO sp. z o.o. w celu przeprowadzenia obecnego procesu rekrutacji”.


